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CONCURSO PUBLICO DE MERITOS N° 003-2025 - SAT ICA

CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN (01) ASISTENTE DE
COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL

1. GENERALIDADES
1.1.0bjeto de la convocatoria
Contar con los servicios de un (1) asistente de comunicaciones e imagen
institucional, que desarrolle funciones inherentes al desarrollo de la Imagen
Institucional del SAT ICA. ’
1.2.Dependencia (unidad orgénica/ érgano solicitante)
Subgerencia de Administracién del SAT ICA.

1.3.Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacién

Comité Evaluador del SAT ICA.

2. PERFIL DE PUESTO : ASISTENTE DE COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL
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;  REQUISITOS
EXPERIENCIA .

Experlencna General

- Minimo de dos (02) afios en el
sector publico o privado.

e  Experiencia Especifica

- Minimo de un (01) afio en el sector
publico o privado en el drea de
comunicaciones o afines

FORMACION ACADEMICA, GRADO ACADEMICO Y ¢ Grado Académico .
ESTUDIOS REQUERIDOS PARA EL PUESTO - Titulo Profesional en carrera de
. Ciencias de la Comunicacién y/o
afines.
e  Colegiatura y Habilitacién
- Vigente
CURSOS, PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION Y/0 e  Cursos
DIPLOMADO - Comunicaciones
. - Herramientas Digitales
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS Y OTROS e  Ofimatica
REQUISITOS - Word(*)
- Excel(*)
e  Otros

- Serciudadano en ejercicio y estar
en pleno goce de sus derechos
civiles

- No haber sido condenado ni
hallarse proceso por delito doloso

- No tener ninguna otra
incompatibilidad sefialada por Ley.

HABILIDADES Y COMPETENCIAS ¢ Contribuir al desarrollo de la Institucién

¢  Trabajo en equipo e iniciativa.

*  Organizacién de informacion
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(*) NO REQUIERE DOCUMENTACION SUSTENTATORIA, TODA VEZ QUE SU VALIDACION
PODRA REALIZARSE EN LA ETAPA DE LA ENTREVISTA

3. CARACTERISTICAS DEL PUESTO
Principales funciones a desarrollar:

a) Realizar acciones orientadas a mantener la buena imagen institucional del SAT ICA.

b) Realizar la elaboracién de informacién dirigida al pablico en general acerca de los
beneficios del SAT ICA,

¢) Coordinar con las instituciones publicas y privadas, asi como con las autoridades,
contribuyentes y personas vinculadas al SAT ICA respecto a temas de imagen
institucional.

d) Apoyar a las unidades orgénicas del SAT ICA en el desarrollo de las actividades que
impliquen el uso de la imagen institucional, asi como campafas internas y en
coordinacién con otras instituciones. i

e) Apoyar en la realizacién de notas y conferencia de prensa, asi como todos los actos
protocolares inherentes a las funciones

f) Los demds que sean compatibles con las funciones sefialadas por la Subgerencia de
Administracion del SAT ICA.

4. CONDICIONES DEL CONTRATO
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. CONDICIONES = e v _ “DETALLE: R o
LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Servicio De Administracién Tributaria De Ica- Subgerencia
de Administracién
DURACION DEL CONTRATO Desde el 01 hasta el 31 de diciembre de 2025.
REMUNERACION MENSUAL S/ 2, 500.00 (dos mil quinientos con 00/100 soles)
mensuales, los cuales incluyen los incrementos
remunerativos, impuestos y afiliaciones de ley.
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